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[bookmark: _Hlk105574260]Planungsbogen für das Semester 02/2023
Zeitraum: 26.09.2023 – 18.02.2024

späteste Abgabe: 05.03.2023
[bookmark: _GoBack]
Bitte füllen Sie für jeden Kurs einen separaten Planungsbogen aus. Sie können uns die Angaben auch gerne ohne Formular per E-Mail zukommen lassen. 

Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Name, Vorname


Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Kurstitel


Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
ggf. Untertitel


☐	neuer Kurs	☐	bisheriger Kurs	☐	Folgekurs von Kurs ____________ aus Sem. ____________


Kursform und Termine	

☐	fortlaufender Kurs (wöchentlich, Tag und Uhrzeit gleich)


Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.		Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Wochentag		Beginndatum		Uhrzeit (Beginn und Ende)	Anzahl Termine

Alternativtermin (falls Wunschtermin nicht möglich:


Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
Wochentag		Uhrzeit (Beginn und Ende)


☐	Workshop	☐	vhEspresso	☐	Vortrag	☐	Wochenendkurs
		(Kleingruppe 2-5 Pers.)	i.d.R. mind. 10 Pers.

Anzahl Termine: Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

1. Termin	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Uhrzeit Klicken Sie hier, um Text einzugeben. - Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
2. Termin	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Uhrzeit Klicken Sie hier, um Text einzugeben. - Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
3. Termin	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Uhrzeit Klicken Sie hier, um Text einzugeben. - Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
4. Termin	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Uhrzeit Klicken Sie hier, um Text einzugeben. - Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Alternativtermine (falls Wunschtermin nicht möglich): 
1. Termin	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Uhrzeit Klicken Sie hier, um Text einzugeben. - Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
2. Termin	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Uhrzeit Klicken Sie hier, um Text einzugeben. - Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
3. Termin	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Uhrzeit Klicken Sie hier, um Text einzugeben. - Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
4. Termin	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.	Uhrzeit Klicken Sie hier, um Text einzugeben. - Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Teilnehmerzahl und sonstige Kosten	

max. Teilnehmerzahl	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

min. Teilnehmerzahl	Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Materialkosten/Lebensmittelkosten pro Teilnehmer*in 	ca. Klicken Sie hier, um Text einzugeben. € 
(wird direkt von Ihnen mit den Teilnehmer*innen im Kurs abgerechnet) 

Raumausstattung

Bestuhlung (gilt nur für den Vortragssaal, im Bildungszentrum muss selbst umgestuhlt werden)
☐	Tische und Stühle in:	☐	U-Form	☐	Reihen
☐	nur Stühle in:		☐	Stuhlkreis	☐	Reihen

Ausstattung (soweit verfügbar)	
☐	Tafel	☐	Flipchart	☐	Beamer
☐	Laptop	☐	DVD-Abspielgerät	☐	CD-Abspielgerät

☐	Sonstiges Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Vorschlag für Ausschreibungstext 	
☐	wie bisher		☐	neuer Text (siehe unten)


Klicken Sie hier, um Text einzugeben.
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